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Relecture et clarification
de textes professionnels

offres d'emploi - mails - documents RH - rapports d'activités...




Les sens et l'ecrit

Mon objectif :

Rendre vos textes professionnels plus clairs, plus accessibles et
plus rassurants pour celles et ceux qui les lisent.

Beaucoup de documents professionnels sont difficiles & comprendre :
e phrases trop longues,
e jargon interne,
e informations dispersees,
e implicites.

Résultat :
les personnes hésitent, se frompent, ou renoncent.



Les sens et l'ecrit

Mon travail consiste a:

e clarifier votre message,

e rendre linformation plus lisible,

o verifier que votre texte s'adresse reellement aux personnes
concerneées.

Car un texte clair permet de
e mieux recruter,
e mieux informer,
e et créer une relation de confiance.



Les sens et l'ecrit

« Je peux aussi demander a une |A de relire mon texte. »

Clest vrai.

Les outils d'intelligence artificielle peuvent aider &
e corriger certaines fautes,
e reformuler une phrase,
® rACCOUrCIr un fexte.

Mais ils ne connaissent pas votre contexte réel. —-%




Les sens et l'ecrit

Une |IA ne sait pas :

e comment fonctionne votre entreprise,

o gquelles sont les habitudes de votre secteur,

e ce que comprend reellement votre lectorat,

e les implicites présents dans vos documents internes.

Elle peut aussi produire des reformulations correctes.. mais plus floues, ou
modifier le sens sans que cela soit visible immeédiatement.
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Les sens et l'ecrit

Un regard humain permet aussi d'identifier ce qui peut :

e créer un malentendu,
e exclure certaines personnes (biais de langage et stereotypes),
e OU rendre un texte inutilement complexe.

L 'objectif n'est pas seulement de corriger un texte.
Clest de s'assurer qu'il sera compris.




Les sens et l'ecrit
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Les sens et l'ecrit

Pour qui est fait cette prestation ?

Cette prestation s'adresse aux structures qui souhaitent des textes plus
clairs et plus accessibles :
e responsables RH qui rédigent des offres d'emploi ou des documents
Infernes,
o dirigeantes ou dirigeants de TPE ou PME,
e juristes ou responsables administratifs,
e associations qui communiquent avec leurs membres ou le public,
o freelances qui souhaitent des textes professionnels
comprehensibles.




Les sens et l'ecrit

Vous étes dans ce cas si:

vos textes sont juges compliques ou trop techniques,

vous utilisez beaucoup de jargon interne,

vous souhaitez accueillir des profils plus divers dans votre
enfreprise,

vous voulez vérifier que votre communication est claire et
inclusive,

vous souhaitez un regard extérieur precis sur vos documents.

Si vous vous reconnaissez dans ces situations, cette prestation est
faite pour vous.




Les sens et l'ecrit

Cette prestation ne vous proposera pas:

e une franstformation compléte de votre stratégie de
communication,

e un audit juridique de vos documents,

e une refonte compléte de votre site internet.

Il s'agit d'un travail ciblé sur la clarté, la lisibilité et
'accessibilité de vos textes.




Les sens et l'ecrit

C'est un premier pas structurant pour ameliorer votre
communication ecrite.

Si un travail plus approfondi est nécessaire (réécriture complete,
accompagnement redactionnel, refonte de pages web), nous
pourrons en discuter dans un second temps.

—




Les sens et l'ecrit

Exemples de documents que je peux relire

e offres d'emploi

e Mmails professionnels
e documents R
e pages de site internet

e documents administratifs
e rapports d'activité

e supports de formation...

—

Si vous hésitez sur un document, vous pouvez simplement me l'envoyer :
je vous dirai rapidement si cette prestation est adaptee. %



Les sens et l'ecrit

Le déroulement

Vous me contactez par mail ou par téléphone.
Nous prenons rendez-vous pour échanger.

@ beatrice@lessensetlecrit fr

({,) 0675204557 —



mailto:beatrice@lessensetlecrit.fr

Les sens et l'ecrit

Le déroulement

A la suite de notre échange. je vous envoie un
devis. Une fois le devis signe et lacompte verse,
vous m'envoyez le ou les documents arelire. Je me
mets au travail.




Les sens et l'ecrit

Je vérifie notamment:

e la structure de votre texte,

e la logique des informations,

e lalisibilite globale (phrases, paragraphes, vocabulaire),

e |la presence eventuelle de jargon ou de sigles non
expliques,

e si votre texte repond clairement aux attentes du
lectorat (personnel, candidat-es, membres, clientéle...),

e silinformation essentielle est visible rapidement.




Les sens et l'ecrit

Si le document contient des éléments visuels, je vérifie
également les contrastes de couleurs.




Les sens et l'ecrit

Ce que comprend la prestation

e Enfrefien

e Relecture et correction, annotations,

e Proposition de reformulation en langage clair,

e Conseils en langage clair et accessibilite,

o 2 adllers-retours pour votre validation. —_—




Les sens et l'ecrit

Vous repartez avec:

e votre texte relu et annote,

e des propositions de reformulation en langage clair,

e des conseils concrets pour ame
e une version plus accessible et p

jorer vos prochains textes,
us lisible de votre document.

L'objectif n'est pas seulement de corriger un texte, mais aussi de vous
permettre de mieux comprendre ce qui rend un texte clair.
Ainsi, vous gagnez en autonomie pour vos prochaines rédactions.
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Les sens et l'ecrit Merci d'anticiper votre demande

lorsque c'est possible.
Le tarif En cas de demande urgente, une
majoration de 20 % pourra étre

Le tarif depend appliquée.

e de lalongueur du texte,

e de sa complexite,

e du nombre d'allers-retours necessaires.
La prestation se fait donc sur devis.

Tarif minimum :
36 € pour la relecture simple d'un document court (par exemple une offre

d'emploi). ——%

Pour les textes plus longs (documents RH, rapports, pages web...), un devis
personnalisé vous sera propose.




Les sens et l'ecrit

Si vous avez des questions sur le déroulement
de la prestation, le tarif ou les conditions de
notre entretien, nous pouvons echanger par mail
ou pendant 10 minutes lors d'un appel
telephonique.
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